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LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS PARAEL
OTORGAMIENTO DE APOYOS ECONOMICOS

Con el objeto de fortalecer el reconocimiento nacional e internacional de la universidad y de contribuir con el
desarrollo y expansién de la disciplina en el ambito académico se establece el programa de apoyo complementario a
la movilidad académica de profesores visitantes externos.

1) En el caso de profesores de otras instituciones de otro estado o pais, quienes asistan a ésta Universidad a
cursos, conferencias, examenes de grado, seminarios etc. Y regresen a su lugar de origen, el tramite sera el
siguiente:

2) El profesor-investigador responsable y gestor del profesor invitado debera realizar la peticién por oficio dirigido
al Director de la Facultad, Instituto o Escuela con la documentacién que avale la solicitud.

3) El Director deberd enviar mediante oficio la solicitud al Vicerrector de Investigacion y Estudios de Posgrado
anexando los antecedentes y avalando la mencionada solicitud. Indicando las fechas de salida y regreso,
mismas que seran tomadas como oficiales y serviran para realizar las reservaciones correspondientes, las
cuales sélo podran modificarse, a solicitud expresa en alcance del Director de la Unidad Académica.

La solicitud debera contener la siguiente documentacién:

a. Carta de motivo de asistencia del profesor externo.

b. Curriculum-Vitae.

Copia del convenio de la Universidad a la cual pertenece el investigador externo.

Copia legible de identificacion oficial (apoyos nacionales)

Copia legible de pasaporte con una vigencia minima de 6 meses (apoyos internacionales).
Presupuesto detallado del apoyo que solicita (opcional).

-0 a0

4) Ningan profesor externo podra adquirir su boleto de avion sin previa autorizacion de la VIEP. Las
solicitudes deberan ser presentadas cuando menos con 20 dias habiles de anticipacion a la fecha del
evento. De lo contrario, en caso de que el apoyo sea autorizado sera reembolsable siempre y cuando los
comprobantes de gastos cumplan la normatividad que para tal efecto establece la Contraloria General
de la Institucion. La comprobacion de gastos deberan ser entregados en el area de Contabilidad de la
VIEP.

5) Dentro de los cinco dias naturales posteriores a la finalizacion del evento, se deberd entregar en el area de
contabilidad de esta Vicerrectoria:

*Copia de la constancia de participacion.
*El cupon de pasajeros y/o pases de abordar originales.

*La comprobacion de gastos correspondientes (anexando el formato institucional de viaticos en moneda
nacional de acuerdo a los lineamientos de ingresos y egresos).

*Informe de actividades.



6) En caso de solicitud de reembolso la Direccidon y/o profesor responsable deberd entregar en el area de
contabilidad de esta Vicerrectoria:

*Copia de la constancia de participacion.

*El cupon de pasajeros y/o pases de abordar originales y/o escaneados, asi como la comprobacion de
gastos correspondientes (anexando el formato institucional de viaticos en moneda nacional (de acuerdo
a los lineamientos de ingresos y egresos).

*El boleto de avion.

*La factura electrénica.

*Informe de actividades.

*Anexo o tipo de cambio a la fecha de transaccion o estado de cuenta que refleje el movimiento para el

evento con el tipo de cambio a la fecha de realizacion.

7) Lassolicitudes que no cubran los requisitos y tiempos establecidos no seran aceptados.

[ DATOS DEL PROFESOR RESPONSABLE Y GESTOR ]
Nombre:

Adscripcion: Tely/o Ext.

E-mail:

Categoria:

Grado Académico Maximo:

Miembro del SNI: SI NO Nivel: Area:

Definitividad: SI NO

Miembro del Padrén de Investigadores: SI NO Area:

ID Profesor:

[ DATOS DEL PROFESOR EXTERNO ]

Nombre:

Tel:

Grado Académico Maximo:

VISA USA Vigente: SI NO Fecha de Vencimiento:




DATOS DEL EVENTO ACADEMICO A
PARTICIPAR O DE LA ESTANCIA

Nombre:

Institucion Académica:

Lugar:

Fecha de inicio del evento: Fecha de fin del evento:

Motivo de visita:

ZRecibe para este evento apoyo de otra dependencia universitaria?
si O no O

Dependencia:

Rubro:

Monto:

NOTA: Por Disposicion de las aerolineas, en caso de cancelacion del vuelo por parte del pasajero, esta
cancelacion tendra que hacerse el mismo dia de la emision del boleto (no reembolsable, no endosable y
no transferible), de no ser asi la aerolinea cobra un cargo como penalizacion, misma que pagara el
profesor responsable y gestor.

FIRMA DEL PROFESOR RESPONSABLE FIRMA DEL DIRECTOR



PARA USO EXCLUSIVO DE LA VICERRECTORIA
DE INVESTIGACION Y ESTUDIOS DE POSGRADO

Fecha de recepcién de solicitud: No. de Oficio:

No. De Oficio VIEP:

Documentos que avalan la solicitud:

Carta de aceptacion

Invitacién

000

Resumen o programa de trabajo

Apoyo solicitado:

Inscripcion

Viaticos

OO0

Boleto de Avion

Monto Aproximado:

Apoyo otorgado:

Inscripcion

Viaticos

OO0

Boleto de Avion

Monto Autorizado:

Solicité apoyo en 2015 Sl NO

Recibi6 apoyo en 2015 Sl Q NO

OO



